
化学实验教学中心实验室管理及使用安全责任书 

为了保证化学实验教学中心（下称实验中心）的人员在实验中心期间的人身安全，维护

实验中心的整体安全，防止发生事故，实验中心与实验中心的技术人员签订实验室安全责任

书。 

 

甲方：化学学院化学实验教学中心 

乙方：                实验室（房间号：                            ） 

安全责任人（签名）：                  

 

一、 甲方的责任： 

1、 与每一位实验室的安全责任人及时签订本责任书。 

2、 结合实验的性质，向乙方提供实验操作规则并进行操作指导，监督乙方按照操作规程进

行实验，及时纠正违规行为。 

3、 为乙方提供必要的实验室防护器具。 

4、 认真听取乙方对安全方面的意见和建议，积极根据意见进行整改。 

5、 对实验室进行安全检查，及时发现和消除安全隐患，实验中心无法解决的问题及时向上

级领导汇报。 

二、 乙方的责任 

1、 树立“安全第一、预防为主”观念，坚持“谁主管、谁负责”的原则，认真执行学校、

学院及实验中心制定的相关实验室安全管理制度。提高安全意识，加强安全管理责任心，

克服麻痹思想，时刻提高警惕，对参加实验的学生积极进行安全教育。 

2、 要参加学院统一组织的安全培训和消防现场演练，掌握消防知识，熟悉消防技巧，学会

人身保护。明确本实验室周围的安全疏散出口、消火栓、走廊灭火器材位置以及实验室

内的电源开关（各空气开关对应的插座）、消防砂箱和灭火编织物的位置。 

3、 对自己分管的实验室、预备室、电热室、药品室等严格管理，注意用水、用电、用气安

全，做好防火、防盗、防水、防爆、防触电、防污染、防中毒等安全管理工作，确保不

出安全事故。坚持每周进行安全检查，做好安全检查记录，发现安全隐患及时排除，不

能解决的问题及时上报实验中心。节、假日前，对自己分管的实验室更要进行一次全面、

彻底的安全检查，确保无安全隐患。 

4、 协助实验指导教师督促学生严格执行实验操作规程，维持实验教学秩序。学生实验结束

后，须督促值日生做好实验室的卫生清洁工作，经检查合格后方可让值日生离去。每日

下班离开实验室前，必须检查水、电、气、门窗是否关闭或切断，检查易燃物品、易燃

易爆和剧毒药品等是否安全，确认无误方能离开。 
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5、 对自己分管的危险化学品要建立账本、定期检查盘点，破损容器和不清楚的标签及时更

换，保证帐实相符，出入库均要有记录、有经办人签字、手续齐全。剧毒化学品管理要

坚持“双人管理、双人领、双人用、双锁、双帐”；按规定程序申请、采购，并做好出

入库记录和使用记录。 

6、 要树立安全、节约用电的指导思想。启动或关闭电器设备时，必须将开关扣严或拉妥，

警惕产生发生电火花或静电。严禁在烘箱、马弗炉等加热设备后面堆放杂物。仪器设备

及配电设施发生故障时应及时请专人修理，不得擅自乱改线路和乱接电线。烘箱、电炉、

马弗炉、搅拌器、电加热器、冷却水等原则上不准工作过夜，确需过夜的须安排专人值

班，并上报中心同意。 

7、 在实验室工作期间要穿工作服，特殊环境下戴工作帽、手套、防护眼镜、防毒面具等，

加强劳动保护。不应在学生实验室和实验准备室中内吸烟、饮食，违反者将在中心内部

予以通报批评、罚款处理，因吸烟导致重大火灾等安全事故，将依法追究具体人员的法

律责任。技术人员应在每天最后离开实验室时，认真检查实验室的安全，确认安全后方

可离开实验室。 

8、 遇有突发性事故要保持沉着镇静，不要惊慌失措，要立即紧急处理。应根据事故的具体

情况采用相应的应急处理措施，若造成一定损失和不良影响的，及时向甲方以及甲方所

在单位的安全员口头报告。如事态严重，应在第一时间上报院实验教学中心。不论大小

事故，凡隐瞒不报的，要追究责任、严肃处理。 

三、 双方约定的其他内容 

 

 

本责任书一式三份，甲乙双方签字后各执一份，另一份交本单位实验室主任备案。 

 

 

甲方签字：  

年   月   日 

 

本人对化学学院的各项安全管理制度已经知晓，若因违规操作而发生安全事故，本人

愿意接受化学学院的处罚，并承担相应责任。 

 

乙方签字： 

 

安全责任人（签名）：                 年   月   日 
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